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	Приложение

к Приказу Контрольно-счетной Казачинско-Ленского муниципального района
от «30 » января 2023 года №  2 о/д-2


Учетная политика

Контрольно-счетной комиссии Казачинско-Ленского 

муниципального района
1. Общие положения

1.1. Учетная политика Контрольно-счетной комиссии Казачинско-Ленского муниципального района (далее – Учетная политика) разработана в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);

- Инструкцией по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее – Инструкции № 157);

- приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

- приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
- Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденной приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);

- приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 82н);

- приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора(далее – ФСГС):

- ФСГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее – ФСГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора»);

- ФСГС «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее – ФСГС «Основные средства»);
- ФСГС «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее – ФСГС «Обесценение активов»);

- ФСГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - ФСГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);

- ФСГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее – ФСГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»);

- ФСГС «События после отчетной даты», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - ФСГС «События после отчетной даты»);

- ФСГС «Информация о связанных сторонах», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 277н (далее - ФСГС «Информация о связанных сторонах»);

- ФСГС «Отчет о движении денежных средств», утвержденным приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - ФСГС «Отчет о движении денежных средств»);

- ФСГС «Резервы», утвержденным приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - ФСГС «Резервы»);

- ФСГС «Запасы», утвержденным приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее – ФСГС «Запасы»);

- ФСГС «Нематериальные активы», утвержденным приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее – ФСГС «Нематериальные активы»);

- ФСГС «Выплаты персоналу», утвержденным приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее – ФСГС «Выплаты персоналу»);

- ФСГС «Доходы», утвержденным приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее – ФСГС «Доходы»);
- иными нормативными правовыми актами, регулирующими вопросы организации и ведения бухгалтерского учета.

1.2. Изменения в Учетную политику вносятся в соответствии с нормами пункта 6 статьи 8 Закона № 402-ФЗ в случаях изменения требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами, разработке или выборе нового способа ведения бюджетного (бухгалтерского) учета, применение которого приведет к повышению качества информации об объекте учета или существенного изменения условий деятельности Контрольно-счетной комиссии Казачинско-Ленского муниципального района (далее – КСК, учреждение).

В целях обеспечения сопоставимости бюджетной (бухгалтерской), (финансовой) отчетности за ряд лет изменения в Учетную политику принимаются с начала отчетного года, если иное не обусловлено причиной такого изменения.

По вопросам Учетной политики, отраженным в Инструкции № 157н и Инструкции № 162н, принимать положения названных Инструкций. 

По вопросам учетной политики, не отраженным в Инструкции № 157н и Инструкции № 162н, применять настоящий приказ.

1.3. Ведение бухгалтерского учета в КСК осуществляет ведущий инспектор. 

Ведущий инспектор  в своей работе руководствуется должностной инструкцией. Все денежные и расчетные документы, финансовые обязательства без подписи Председателя КСК недействительны и к исполнению не принимаются.

1.4. Персональный состав комиссий, создаваемых в Контрольно-счетной комиссии, ответственные должностные лица определяются Приказом  Председателя КСК.

1.5. В Контрольно-счетной комиссии действуют постоянные комиссии:

- комиссия по поступлению и выбытию активов;

- инвентаризационная комиссия.

Комиссия по поступлению и выбытию активов осуществляет свою деятельность в соответствии с утвержденным Положением (приложение  к Учетной политике).

Инвентаризационная комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Порядком проведения инвентаризации активов и обязательств (приложение  к Учетной политике).

Для осуществления внутреннего контроля в КСК может создаваться комиссия по внутреннему контролю, которая осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением о внутреннем контроле (приложение  к Учетной политике). Проведение внутреннего контроля может быть возложено на инвентаризационную комиссию.
1.6. Контрольно-счетная комиссия публикует основные положения учетной политики на своей странице официального сайта Контрольно-счетной комиссии Казачинско-Ленского муниципального района размещения копий документов Учетной политики.

2. Технология обработки учетной информации

2.1. Учетная политика реализуется в рамках единой государственной политики в соответствии с рабочим Планом счетов бюджетного учета, разработанным в соответствии с Инструкцией № 157н и Инструкцией №162н.

2.2. Бюджетный учет осуществляется автоматизированным способом с использованием программного продукта «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8» (далее – программа «1-С»), «1-С: Зарплата и кадры» (далее – «Зарплата»).

2.3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи осуществляется электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с муниципальным казначейством финансового управлении Администрации Казачинско-Ленского муниципального района («АЦК»);

- составление бюджетной отчетности ( ПК «Свод-Смарт»);

- передача отчетности по налогам в Управление Федеральной налоговой службы России по Иркутской области;

- передача отчетности в Социальный фонд России;
- передача статистических отчетов в Федеральную службу государственной статистики по Иркутской области;
- система электронного документооборота с ПАО«Сбербанк».
Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства — СУФД-online.
2.4. Без надлежащего оформления первичных учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

2.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

- производится сохранение резервных копий базы «1С» и «Зарплата» на жесткий диск;
- по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носителе и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

3. Правила документооборота

3.1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота для ведения бюджетного учета (приложение  к Учетной политике).

3.2. В целях ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Приказами № 52н и № 61н;

- иные формы первичных учетных документов (приложение  к Учетной политике): 

а) акт инвентаризации расходов будущих периодов (унифицированная форма № ИНВ-11), утверждена постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88.
3.3. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, перечисленных в приложении к Учетной политике. По фамильный список сотрудников, имеющих право подписи, утверждается отдельным Приказом  Контрольно-счетной комиссии Казачинско-Ленского муниципального района.

К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов, поступившие  до 31.12.2023 года оформляются в бумажном варианте, поступившие  с 01.01.2024 года     оформляются  в электронном виде «1С» и в бумажном варианте. 

3.4. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются комбинированным способом: на машинном носителе в виде электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись на бумажном носителе (в том числе при отсутствии технической возможности составления документа в электронном виде).

3.5. Первичные учетные документы, составленные на бумажном носителе, принимаются к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи председателя КСК.

Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимаются к отражению в бухгалтерском учете при наличии на документе подписей председателя КСК и ведущего  инспектора.
3.6. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся на съемном жестком диске (накопителе) в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
3.7. Обработка первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам рабочего плана счетов осуществляется с применением программы «1-С» и «Зарплата». 

Включение учетных данных в Журналы операций, а также нумерация Журналов операций осуществляется согласно приложению  к Учетной политике.
Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. 
3.8. Проверка правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета основных средств, нематериальных активов, материалов по Главной книге (ф. 0504072) осуществляется ежеквартально путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504035). Сверка аналитических данных по счетам учета финансовых активов и обязательств с данными Главной книги (ф. 0504072) осуществляется по мере необходимости путем составления Оборотной ведомости (ф. 0504036).

3.9. При обнаружении в выходных формах документов ошибок осуществляется анализ ошибочных данных, их исправление и получение выходных форм документов с учетом исправлений.

3.10. Основанием для отражения в бюджетном учете информации об активах и обязательствах, а также операций с ними являются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля. Все первичные учетные документы, поступившие в КСК, проверяются на правильность оформления: соответствие утвержденным формам, полнота содержания, заполнение всех предусмотренных реквизитов, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и утверждение, и их расшифровок. Первичные учетные документы, оформленные ненадлежащим образом, не принимаются к бюджетному учету.

Контроль первичных документов проводит  ведущий инспектор -  в соответствии с Положением о внутреннем контроле (приложение  к Учетной политике).

3.11 Первичные учетные документы, поступившие в КСК более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов, отражаются в учете в следующем порядке:

1) при поступлении документов более поздней датой в этом же месяце факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

2) при поступлении документов в начале месяца, следующего за отчетным (до закрытия месяца) факт хозяйственной жизни отражается в учете датой выставления документа;

3) при поступлении документов в следующем месяце после даты закрытия месяца факты хозяйственной жизни отражаются в учете датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа);

4) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) до представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются последним днем отчетного периода;

5) при поступлении документов в следующем отчетном квартале (году) после представления отчетности факты хозяйственной жизни отражаются датой получения документов (не позднее следующего дня после получения документа).

3.12. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.

Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.

3.13. Первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке).

3.14. Данные первичных (сводных) учетных документов, прошедших внутренний контроль, регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных по унифицированным формам, утвержденным Приказами № 52н и № 61н.

3.15. Формирование регистров бухгалтерского учета осуществляется в следующем порядке:

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров (ф. 0310003) формируется ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

- инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф. 0504031) оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, реконструкции, консервации, капитальном ремонте, другой информации) и при выбытии. 

- инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032) оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф. 0504033), инвентарный список нефинансовых активов (ф. 0504034) формируются ежегодно в последний день года. Опись инвентарных карточек (ф. 0504033) составляется без включения информации об инвентарных объекта, выбывших до начала установленного периода;

- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости.

3.16. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и систематизированные в порядке, сброшюровываются в папку. 

При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового года допускается их подшивка в одну папку. Документы в папку подбираются с учетом сроков их хранения.
3.17. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

3.18. По требованию контролирующих ведомств первичные документы представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются руководителем собственноручной подписью.

3.19. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации .
3.20. Бюджетный учет в КСК ведется в валюте Российской федерации – в рублях. Документирование операций с имуществом, обязательствами, а также иных фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бюджетного учета осуществляются на русском языке. Первичные документы, составленные на иностранных языках, должны иметь построчный перевод на русский язык.

3.21. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года. Инвентаризации проводятся согласно Порядку проведения инвентаризации активов и обязательств (приложение  к Учетной политике).
Для проведения инвентаризаций создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается Приказом председателя КСК. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с утвержденным Положением (приложение  к  Учетной политике).
3.22. Обязательная сверка расчетов с дебиторами и кредиторами производится 1 раз в го
д в целях составление годовой отчетности.

4. Рабочий план счетов

4.1. Бюджетный учет в КСК ведется с использованием рабочего плана счетов, разработанного в соответствии с Инструкцией № 157н, плана счетов бюджетного учета, утвержденного Инструкцией № 162н, ФСБУ «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (приложение    к Учетной политике).

4.2. Бюджетный учет имущества, обязательств, операций их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется посредством двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов.

4.3. Номер счета плана счетов бюджетного учета состоит из 26 разрядов и формируется в соответствии с требованиями Инструкции № 157н и Инструкции № 162н.

4.4. В целях организации и ведения бюджетного учета, а также ведения раздельного учета по источникам финансового обеспечения (деятельности) применяются следующие коды, указываемые в 18-ом разряде счета Единого плана счетов:

1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

3 – средства во временном распоряжении.

5. Методика ведения бюджетного учета, оценки отдельных видов имущества и обязательств
5.1. Общие положения
5.1.1.  Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены в соответствии с Положением о внутреннем контроле (приложение  к Учетной политике).

5.1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия по поступлению и выбытию активов.

5.1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей Учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением ведущего инспектора по согласованию с Председателем КСК.

5.1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных активов, материальных запасов, для которых устанавливается срок эксплуатации, по факту документального подтверждения их приобретения согласно условиям муниципальных контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных документов, в частности, Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется.
5.1.5. Счета для учета операций с нефинансовыми активами предназначены для сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии имущества, находящегося в собственности КСК.

5.1.6. Принятие к учету нефинансовых активов осуществляется на основании первичных документов, предъявленных поставщиками (исполнителями) по первоначальной стоимости.

Первоначальная стоимость нефинансовых активов, приобретенных в результате обменных операций (приобретение за плату), определяется в сумме фактически произведенных вложений, формируемых с учетом налога на добавленную стоимость. 
5.1.7. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных безвозмездно (кроме органов местного самоуправления, муниципальных организаций), в том числе по договорам дарения (пожертвования) от юридических и физических лиц, оприходовании неучтенного имущества, выявленного при инвентаризации, справедливая стоимость нефинансовых активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов способом рыночных цен.

Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом:

1) для объектов, ранее неэксплуатировавшихся – на основании данных о ценах на аналогичные материальные ценности, полученных в письменной форме от организаций-изготовителей;
2) для объектов, бывших в эксплуатации – на основании:

- данных объявлений о продаже аналогичных объектов в средствах массовой информации с применением поправочных коэффициентов;

- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации экспертов).

5.1.8. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов расчет стоимости ликвидируемой (выделяемой) части объекта осуществляется в процентном отношении к стоимости всего объекта, определенном комиссией по поступлению и выбытию активов или исходя из стоимости отдельных предметов, входящих в состав сложных объектов нефинансовых активов или использовать данные из документов поставщика, если там была выделена стоимость отдельных частей объекта. 

Одновременно со списанием разукомплектованного объекта принимаются к учету новые основные средства на основании приходного ордера (ф. 0504207).
5.1.9. Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе, в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Решение о прекращении признания активами (ф. 0510440) и до момента реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности на хранении».

Выбытие со счета 02 «Материальные ценности на хранении» осуществляется на основании Акта о списании объектов нефинансовых активов (кроме автотранспортных средств) (ф. 0504104).

5.1.10. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется комиссией по поступлению и выбытию активов как сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем.

5.1.11. Поступление (выбытие) нефинансовых активов при их безвозмездном получении (передаче) оформляется Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) (далее – Решение о признании объектов НФА), Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) (далее – Акт о приеме-передаче активов) или Приходным ордером на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) (далее – Приходный ордер).

5.1.12. Приобретение нефинансовых активов за плату оформляется Решением о признании объектов НФА или Приходным ордером. Эти документы служат основанием для принятия к бухгалтерскому учету и отражения на балансе учреждения.

В случае оформления поступления нефинансовых активов Приходным ордером поля передающей стороны не заполняются.

5.1.13. В инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0504031) и инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032), в случае отсутствия материально ответственного лица, указывается лицо, ответственное (уполномоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива.

5.1.14. В случае, когда перемещение нефинансовых активов между группами и (или) видами имущества обусловлено изменениями характеристик объекта согласно изменившимся условиям хозяйственной деятельности, счета учета указанных активов корреспондируют со счетом 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

Если перемещение между группами и (или) видами имущества обусловлено необходимостью исправления ошибки прошлых лет, то используется счет 0 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

5.1.15. Имущество (объекты основных средств и материальные запасы), полученное в безвозмездное или возмездное пользование, учитывается на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по стоимости, указанной собственником (балансодержателем) имущества в акте приемки - передаче (ином документе), а в случае не указания стоимости – в условной оценке: один объект – 1 рубль.

5.1.16. Ответственность за приемку, хранение, отпуск и сохранность товарно-материальных ценностей возлагается на материально- ответственное лицо.

Доверенность на получение товарно-материальных ценностей оформляется в одном экземпляре на материально-ответственное лицо и, при необходимости, на иных штатных сотрудников КСК по типовой форме М-2а, утвержденной постановлением Госкомстатом России от 30.10.1997 №71а. Доверенность выдается под расписку получателю и применяется для оформления права лица выступать в качестве доверенного лица КСК при получении товарно-материальных ценностей, отпускаемых поставщиком по счету, заказу, договору или другому заменяющему их документу.

5.2. Учет основных средств
Учет основных средств на счете 010100000 ведется по правилам ФСГС «Основные средства».
В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, соответствующие критериям актива и предназначено для постоянного использования.

В случае, когда материальные ценности, предназначенные для целей бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили исходя из новых условий их использования свое первоначальное назначение (первоначальную целевую функцию), по решению комиссии по поступлению и выбытию активов, а также по проведению инвентаризации имущества и обязательств, такие объекты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств или иную категорию объектов бухгалтерского учета.
5.2.1. Порядок принятия объектов основных средств к учету

5.2.1.1. Принятие к учету основных средств осуществляется на основании первичных документов, предъявляемых поставщиками (исполнителями) по первоначальной фактической стоимости. Выдача в эксплуатацию основных средств происходит одновременно с принятием их к учету. Первоначальная стоимость основных средств, приобретенных в результате обменных операций (при приобретении, изготовлении за плату), определяется в сумме фактически произведенных вложений, формируемых с учетом налога на добавленную стоимость.

Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств производится лишь в случаях дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценки объектов основных средств. В соответствии с законодательством Российской Федерации сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством Российской Федерации.

5.2.1.2. Первоначальная стоимость основных средств, полученных в результате необменных операций, является их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, признаваемая справедливой стоимостью указанного объекта, увеличенная на стоимость услуг по доставке и приведением их в состояние, пригодное для использования, либо справедливая стоимость (метод рыночных цен) на дату приобретения.

К необменным операциям относятся:

- безвозмездное получение нефинансовых активов;

-выявление в рамках внутреннего контроля и в результате инвентаризации ранее не учтенных объектов, документы на которые отсутствуют;

- поступление нефинансовых активов, полученных при списании, ремонте, разукомплектации, модернизации. 

В случае, если объект нефинансового актива, приобретенный путем необменной операции, не может быть оценен по справедливой стоимости, оценка его первоначальной стоимости производится на основании балансовой стоимости и амортизации, указанной передающей стороной. Если передающая сторона не указала стоимость объекта или не найдены данные о рыночной стоимости схожих товаров, то актив отражается в условной оценке, равной одному рублю (один объект – один рубль) до получения информации о стоимости.

Первоначальную стоимость нефинансовых активов, полученных в результате необменных операций (по справедливой или оценочной стоимости), определяет комиссия по поступлению и выбытию активов, о чем составляется акт в произвольной форме.

5.2.1.3. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия к бюджетному учету и начисления амортизации определяется в соответствии с пунктом 44 Инструкции № 157н.

В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации срок полезного использования по этому объекту может быть пересмотрен по решению комиссии по поступлению и выбытию активов, а также по проведению инвентаризации имущества и обязательств.

5.2.1.4. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, колонки.

Не считается существенной стоимость до 10 000 рублей за один имущественный объект.

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов.

5.2.1.5. Для организации учета и обеспечению контроля за сохранностью объектов основных средств, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который состоит из 8 знаков:

1-й знак – код вида финансового обеспечения (18-й разряд счета: 1–бюджетная деятельность);

2-й знак – вид нефинансовых активов синтетического счета (21-й разряд счета: 1–основные средства);

3-й знак – группа синтетического счета (22-й разряд счета: обобщается в единую группу–0);

4-й знак – вид синтетического счета (23-й разряд счета);

5-8 знаки – порядковый инвентарный номер. 

5.2.1.6. Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период нахождения в учреждении. Изменение порядка формирования инвентарных номеров не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. При получении основных средств, эксплуатировавшихся в иных организациях, инвентарные номера, присвоенные прежними балансодержателями, не сохраняются. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

5.2.1.7. Инвентарный номер наносится несмываемой краской. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

5.2.1.8. Наименование основного средства в документах, оформляемых в организации, приводится на русском языке. Объекты вычислительной техники, оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование отражаются в учете по следующим правилам:

- наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и наименования марки (модели);

- наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на русском языке в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом);

- наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами производителя (в соответствии с техническим паспортом) на соответствующем языке;

- в инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный (заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные заводские (серийные) номера, если иное не предусмотрено положениями данной учетной политики.

5.2.1.9. Техническая документация на оргтехнику, вычислительную технику, оборудование, сложнобытовые приборы и иные объекты основных средств подлежат хранению.

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных (пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное на объекты основных средств.

По объектам основных средств, для которых производителем или поставщиком предусмотрен гарантийный срок эксплуатации, подлежат сохранению гарантийные талоны, которые хранятся вместе с технической документацией. 
В случае осуществления ремонта основного средства в инвентарной карточке отражается срок гарантии на ремонт.

5.2.1.10. Вновь приобретенные персональные компьютеры (могут включать системный блок, монитор, клавиатуру, мышь) принимаются на баланс как единый объект основных средств.

5.2.1.11. Отдельными инвентарными объектами являются:

- принтеры;

- сканеры;

- источники бесперебойного питания.
5.2.1.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» по балансовой стоимости. Выдача основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатацию оформляется на основании Ведомости на выдачу материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).
На объекты движимого имущества стоимостью до 10 000 рублей включительно, в целях их идентификации при проведении инвентаризации наносятся номера, которые состоят из счета учета/стоимости объекта.
5.2.1.13. Расчет годовой суммы амортизации основных средств осуществляется линейным методом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

5.2.1.14. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

5.2.1.15. В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально принятых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основных средств, в том числе в результате проведенной модернизации, дооборудования или частичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, расчет годовой суммы амортизации производится линейным методом исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату изменения срока использования.

Под остаточной стоимостью амортизируемого объекта на соответствующую дату понимается балансовая стоимость объекта, уменьшенная на сумму начисленной на соответствующую дату амортизации. Под оставшимся сроком полезного использования на соответствующую дату понимается срок полезного использования амортизируемого объекта, уменьшенный на срок его фактического использования на соответствующую дату.  

При принятии к учету объекта основного средства по балансовой стоимости с ранее начисленной суммой амортизации расчет годовой суммы амортизации производится линейным способом исходя из остаточной стоимости амортизируемого объекта на дату его принятия к учету и нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на дату его принятия к учету. 

5.2.1.16. Начисление амортизации на объекты основных средств начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия этого объекта к учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта или его выбытия (в том числе по основанию списанию объекта с учета). По объектам основных средств стоимостью: до 10000 рублей включительно амортизация не начисляется, от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при принятии к учету, свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем снятия этого объекта с бухгалтерского учета.

Начисленная в размере 100% стоимости амортизация на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для принятия решения об их списании по причине полной амортизации и нулевой остаточной стоимости.

5.2.1.17. Операции по амортизации нефинансовых активов отражаются в Журнале операций по выбытию и перемещению не финансовых активов.

5.2.2. Порядок учета при проведении ремонта, обслуживания, модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) объектов основных средств

5.2.2.1. Изменение первоначальной стоимости объектов основных средств после их признания в учете производится лишь в случаях дооборудования, модернизации, разукомплектации, а также переоценки объектов основных средств.

К работам по модернизации относится совокупность работ по усовершенствованию объекта основных средств путем замены его конструктивных элементов и систем более эффективными, которые приводят к повышению технического уровня и экономических характеристик объекта.

Затраты на модернизацию, дооборудование объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта после окончания предусмотренных договором работ и при условии улучшения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объектов нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности и т.д.) по результатам проведенных работ.

Изменение стоимости объектов основных средств в результате модернизации, дооборудования, осуществляется на основании заключения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов и оформляется Решением о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441).

5.2.2.2. Сведения о произведенных изменениях отражаются в инвентарной карточке по учету нефинансовых активов (ф. 0504031) или в инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф.0504032) по соответствующему объекту основных средств. 

5.2.2.3. Замена любой части компьютерного оборудования, выполняющей свои функции только в составе комплекса, не рассматривается как модернизация объекта основных средств.

Замена пришедших в негодность комплектующих объекта основных средств, выполняющих свою функцию не самостоятельно, а только в составе комплекса (таких как, системный блок, монитор, клавиатура, мышь) рассматривается как использование прочих материалов при осуществлении ремонта.

Отражение в учете ремонта объекта основного средства силами сторонней организации осуществляется на основании заключения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов и оформляется актом о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

5.2.2.4. Списание подлежащих установке комплектующих частей на замену пришедших в негодность оформляется Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230).

5.2.3. Порядок списания пришедших в негодность основных средств

5.2.3.1. В целях выявления объектов основных средств, которые в ходе использования перестали соответствовать критериям активов (объекты основных средств, не приносящие экономическую выгоду, не имеющие полезного потенциала и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод) постоянно действующей комиссией по поступлению и выбытию активов оформляется Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 0510440) и составляется акт о списании (ф. 0504104). 
5.2.3.2. В целях обоснования непригодности основных средств к дальнейшему использованию, невозможности или нецелесообразности их восстановления возможно привлечение специализированных организаций, имеющих соответствующие лицензии, сертификаты. 

5.2.3.3. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его замене в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2.3.4. Ликвидация (утилизация) объектов основных средств осуществляется с привлечением специализированных организаций. 

5.2.3.5. Объекты основных средств, по которым комиссией по поступлению и выбытию активов установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), подлежат отражению на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до дальнейшего определения функционального назначения указанного имущества (вовлечения в хозяйственный оборот, продажи или списания). Дальнейшее начисление амортизации на указанные объекты имущества не производится.

5.2.4. Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным средствам

5.2.4.1. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости приспособлений (принадлежностей) она отражается в инвентарной карточке – в дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.

5.2.4.2. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей инвентарной карточке.
При наличии возможности, на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.

5.2.4.3. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.

5.2.4.4. Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов.

5.2.4.5. В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в инвентарной карточке.

5.2.4.6. При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в инвентарной карточке.

5.2.4.7. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в инвентарной карточке.

5.2.4.8. В составе приспособлений и принадлежностей учитываются:

- сумки и чехлы для переносных компьютеров;

- зарядные устройства для мобильных компьютеров; 

- внешние блоки питания для ноутбуков, моноблочных компьютеров.
5.3. Учет материальных запасов

5.3.1.Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пункте 99 Инструкции № 157н.

5.3.2. В составе материальных запасов учитываются предметы, используемые в деятельности КСК в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, а также предметы, используемые в течение превышающего 12 месяцев периода, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с Общероссийским классификатором основных фондов (далее – ОКОФ). 

Кроме того, в составе прочих материальных запасов учитываются следующие виды канцелярских товаров и предметы: степлеры, дыроколы, кашпо для цветов, элементы питания, аккумуляторы, точилки, антистеплеры, ножницы, отвертки, информационные таблички, а также бумажная и печатная продукция.
Единицы аналитического учета материальных запасов учреждением определяются из документов поставщика. Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, которые использует учреждение, ведущий инспектор оформляет акт перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика.
5.3.2. Материальные запасы, приобретенные за плату, принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При получении объектов муниципального имущества от органов местного самоуправления, муниципальных организаций в связи с закреплением этого имущества на праве оперативного управления, принятие к учету материальных запасов осуществляется на основании актов приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансодержателем, в соответствии с требованиями Инструкции № 157н, ФСГС «Основные средства»: в оценке, определенной передающей стороной, по стоимости, отраженной в передаточных документах.

Материальные запасы, полученные безвозмездно (кроме органов местного самоуправления, муниципальных организаций),приходуются в бюджетном учете исходя из справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету, увеличенной на стоимость услуг, связанных с их доставкой и приведением в состояние, пригодное для эксплуатации. В случае, если объект нефинансового актива, не может быть оценен по справедливой стоимости, оценка его первоначальной стоимости производится на основании балансовой стоимости, указанной передающей стороной.

5.3.3. Признание в учете материалов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, отражается по справедливой стоимости на дату принятия к бюджетному учету, определяемой методом рыночных цен, на основании приходного ордера.

5.3.4. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.

5.3.5. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей,  хозяйственных материалов оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230) при их фактическом выбытии.

5.4. Учет нематериальных активов

5.4.1. Учет нематериальных активов ведется в соответствии с пунктами 56-69 Инструкции № 157н.

Неисключительные права на нематериальные активы со сроком использования более 12 месяцев учитываются на счете 011160000 «Права пользования нефинансовыми активами».

5.4.2. Начисление амортизации нематериальных активов (далее также – НМА) осуществляется линейным методом. 

Амортизация начисляется по объектам нематериальных активов с определенным сроком полезного использования. Если срок полезного использования не определен, то амортизация не начисляется до момента реклассификации объекта в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования. В случае если срок использования НПА менее 12 месяцев, но срок действия договора выходит за пределы текущего договора, расходы на неисключительные права учитываются на счете 040150000 «Расходы будущих периодов» с ежемесячным списанием на счет 040120000 «Расходы текущего финансового года».

5.4.3. Единицей бухгалтерского учета объекта НМА является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту НМА присваивается инвентарный номер.

5.4.4. Поступление НМА, в отношении которых КСК принадлежат неисключительные права, оформляется актом приема-передачи неисключительного права, являющегося приложением к договору на передачу прав.
5.4.5. Выбытие НМА, в отношении которых КСК принадлежат неисключительные права, оформляется Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104).

5.4.6. Учет операций по выбытию и перемещению объектов нематериальных активов ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.

Учет операций по поступлению объектов нематериальных активов ведется:

- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов в части операций принятия к учету объектов нематериальных активов по сформированной первоначальной стоимости, операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости нематериальных активов на сумму фактических затрат по их модернизации;

- в Журнале по прочим операциям – по иным операциям поступления объектов нематериальных активов.

5.4.7. Аналитический учет объектов нематериальных активов ведется в Инвентарной карточке учета нефинансовых активов в разрезе объектов учета нематериальных активов по инвентарным номерам и ответственным лицам.
Для учета однородных нематериальных активов с одинаковым сроком полезного использования может применяться Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032).
5.4.8. Инвентаризация НМА проводится согласно Порядку проведения инвентаризации активов и обязательств.

5.5. Учет средств на лицевых счетах

5.5.1. Учет операций по исполнению бюджета производится на лицевых счетах, открываемых в соответствии с положениями Бюджетного кодекса Российской Федерации в Финансовом управлении Администрации Казачинско-Ленского муниципального района и Управлении Федерального казначейства по Иркутской области.

5.5.2. Учет операций по исполнению бюджета на лицевых счетах получателя средств, администратора доходов бюджета ведется в Журнале операций с безналичными денежными средствами №2 в разрезе лицевых счетов. 
5.6. Учет кассовых операций

5.6.1. При оформлении и учете кассовых операций КСК руководствуется Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
5.6.2. Прием в кассу и выдача из кассы денежных средств (денежных документов) оформляются приходными кассовыми ордерами (ф.0310001) и расходными кассовыми ордерами (ф.0310002). В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции:

- с денежными средствами;

- с денежными документами (ордера с записью «Фондовый»).

5.6.3. Учет денежных документов ведется в соответствии с пунктами 169-172 Инструкции № 157н.

5.6.4. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые маркированные конверты;

- марки.

5.6.6. Кассовая книга (ф. 0504514) учреждения оформляется на бумажном носителе с применением программы «1-С». Кассовая книга по наличным денежным средствам ведется отдельно от кассовой книги по денежным документам. Приходные и расходные кассовые ордера по наличным денежным средствам имеют отдельную последовательную нумерацию от фондовых приходных и расходных кассовых ордеров.

Кассовые отчеты формируются только за рабочие дни, когда есть движение денежных средств в кассе. Кассовая книга сшивается за год, листы книги пронумеровываются и прошнуровываются, подписываются председателем КСК и ведущим инспектором и скрепляется печатью.

5.6.7. Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в карточке количественно-суммового учета.

Учет операций по движению наличных денежных средств ведется в журнале операций «Касса» на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира (ведущего инспектора).

Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира (ведущего инспектора).
5.6.8. Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется путем:

- проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация);

- проведения внезапных ревизий кассы.

5.7. Учет расчетов с подотчетными лицами

5.7.1. Денежные средства под отчет выдаются на основании приказа Председателя КСК, на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса либо по фактически произведенным расходам на основании утвержденных авансовых отчетов.

Денежные средства под отчет могут выдаваться путем их перечисления на банковские счета работников КСК с использованием индивидуальных (по «зарплатному проекту») пластиковых карт.
5.7.2. Денежные средства под отчет на хозяйственные нужды выдаются подотчетным лицам, с которыми заключен трудовой договор и договор о материальной ответственности. Сотрудник обязан отчитаться о расходовании денежных средств в течение 15 календарных дней – при выдаче денежных средств на приобретение иных материальных ценностей, работ, услуг; в течение 3 рабочих дней с момента возвращения из командировки – при выдачи денежных средств на командировочные расходы.

5.7.3. Сотруднику, потратившему свои денежные средства на административно-хозяйственные нужды КСК (отправка почтовой корреспонденции, приобретение канцелярских товаров, запчастей для оргтехники и т.д.), понесенные расходы подлежат компенсации. При этом возмещению подлежат только расходы, согласованные с председателем КСК. Для получения возмещения затрат сотрудник в течение трех рабочих дней составляет Авансовый отчет (ф. 0504505) и представляет его на  утверждение председателю. Утвержденный председателем Авансовый отчет является основанием для возмещения расходов сотруднику. Расходы подлежат компенсации в течение пяти рабочих дней с даты утверждения Авансового отчета.
5.7.4. На лицевой стороне авансового отчета (ф. 0504505) в графах «Бухгалтерская запись» указываются корреспонденции по отражению выданных под отчет денежных средств.

5.7.5. Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в приложении  к Учетной политике.

5.7.6. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам КСК, а также расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 020800000 «Расчеты с подотчетными лицами».

5.7.7. По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 020930000 «Расчеты по компенсации затрат».

5.8.Учет расчетов по оплате труда

5.8.1. В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации денежное содержание работникам рассчитывается исходя из фактически отработанного времени.

Документами по начислению заработной платы являются: Приказ о председателя КСК о приеме, увольнении, поощрении, Табель учета использования рабочего времени (ф.0504421) и другие документы. 

5.8.2. В табеле учета использования рабочего времени регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего времени.

При заполнении табеля используются дополнительные условные обозначения к причинам отклонений в табеле:

- «НОД»–нерабочий день с сохранением заработной платы по Указам Президента Российской Федерации или региональных властей;

«ОВ» –день сдачи крови и дополнительный выходной день в связи со сдачей крови.

5.8.3. Перечисление причитающегося денежного содержания, денежного поощрения и иных выплат, предусмотренных системой оплаты труда, производится на счета карт «Мир» в рамках «зарплатного проекта». 
Расчетные листки выдаются работникам после начисления заработной платы за вторую половину месяца.

5.8.4. Суммы страховых взносов в Социальный фонд России начисляются и перечисляются один раз в месяц в сроки выплата заработной платы.

Сумма налога на доходы физических лиц исчисляются и перечисляются один раз в месяц в сроки выплат заработной платы, а также при перечислении отпускных и окончательного расчета при увольнении.

5.8.5. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071).

5.9. Учет финансовых активов и обязательств

5.9.1. Порядок осуществления закупок товаров, работ, услуг определяется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

Операции по расходованию средств бюджета Казачинско-Ленского муниципального района, при выполнении возложенных на КСК полномочий, осуществляются в соответствии с утвержденной председателем КСК бюджетной сметой, с учетом внесенных в нее изменений, в пределах доведенных объемов лимитов бюджетных обязательств. 

5.9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, на основании решения инвентаризационной комиссии списывается с баланса на финансовый результат и отражается на забалансовом счете 20 Задолженность, не востребованная кредиторами».

5.9.3. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» на основании решения инвентаризационной комиссии, в том числе в случае несоответствия задолженности критериям актива. 

Основанием для списания дебиторской или кредиторской задолженности с баланса являются:

- первичные документы, подтверждающие возникновение кредиторской задолженности (договоры, акты, счета, платежные документы);

- инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, кредиторами (ф.0504089);

- согласованная с председателем КСК служебная записка о списании кредиторской (дебиторской) задолженности с баланса.

Кредиторская (дебиторская) задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору, дебитору).

5.9.4. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том числе по страховым взносам, учитываются на счете 030305000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет».

5.9.5. Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем налогового (отчетного) периода.

5.10. Учет на забалансовых счетах

В учете КСК применяются забалансовые счета:

- 01 «Имущество, полученное в пользование» – для учета имущества (объектов основных средств и материальных запасов), полученных учреждением в безвозмездное или возмездное пользование по стоимости, указанной (определенной) собственником (балансодержателем) имущества в акте приемки-передачи, а в случаях не указания собственником  (балансодержателем) стоимости – в условной оценке: один объект, один рубль).
Учет на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» ведется в соответствии с пунктами 32, 66, 333, 334 Инструкции № 157н.

Выбытие имущества со счета 01 «Имущество, полученное в пользование» отражается по стоимости, по которой ранее приняли его к учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета (ф. 0504041)

- в разрезе объектов имущества/имущественных прав;

          - в разрезе собственников/балансодержателей имущества;

          - по учетным номерам: инвентарным, серийным, реестровым, которые указаны в акте приема-передачи или другом передаточном документе;
- 02 «Материальные ценности на хранении» – для учета материальных ценностей КСК, не соответствующих критериям активов, материальных ценностей, принятых на хранение, в переработку, а также имущества, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его утилизации (уничтожения).

Учет на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении»  ведется в соответствии с пунктами 52, 335, 336 Инструкции № 157н, пунктом 8 СГС «Основные средства».
Материальные ценности принимают к учету на основании первичного документа, который подтверждает их получение. Вид документа зависит от причины, по которой принимается имущество на счет 02«Материальные ценности на хранении». 

К таким первичным документам относят:

– Акта о приеме-передаче (ф. 0504101), если имущество принято на хранение;

– Акта о списании (ф. 0504104), если комиссия по поступлению и выбытию активов решила списать имущество с балансового учета;

– Бухгалтерской справки (ф. 0504833), если комиссия по поступлению и выбытию активов установила не соответствие объекта критериям актива.
Объекты принимаются к учету по стоимости, которая указана в первичном документе передающей стороной, или по стоимости, указанной в договоре. В обоих случаях объекты учитываются в условной оценке – один объект, один рубль.

Выбытие имущества со счета 02 «Материальные ценности на хранении» отражается на основании оправдательных первичных документов – по стоимости, по которой его ранее приняли к учету;
- 03 «Бланки строгой отчетности»– для учета бланков строгой отчетности (далее также – БСО), которые изготовлены типографским способом по утвержденной форме. Такие бланки содержат номер и серию, специальные требования по хранению, выдаче и могут иметь степень защиты. К ним относят:
- трудовые книжки и вкладыши к ним.

Учет бланков строгой отчетности осуществляется в соответствии с пунктами 337, 338 Инструкции счетов № 157н.

Бланки принимаются на счет 03 «Бланки строгой отчетности» с момента покупки ответственным сотрудником .

Учет БСО за балансом ведите в условной оценке: один бланк, один рубль.
Выбытие БСО со счета 03 «Бланки строгой отчетности» отражается на основании Акта приема-передачи, Акта о списании (ф. 0504816) – по стоимости, по которой ранее приняли их к учету. Основания для списания:

- оформление и выдача БСО;

- порча, хищения, недостачи.

Аналитический учет по счету ведется в Книге учета бланков строгой отчетности (ф. 0504045) по каждому виду БСО: по наименованию, номеру, серии в разрезе ответственных лиц и местонахождений – адресов и мест хранения. Обязанность по хранению и выдаче БСО за сотрудником закрепляется в Приказе и должностной инструкции;
- 04 «Сомнительная задолженность»– для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента принятия комиссией по поступлению и выбытию активов решения о ее списании с балансового учета, в том числе при условии несоответствия задолженности критериям признания ее активом. Учет указанной задолженности осуществляется в течение срока возможного возобновления, согласно законодательству Российской Федерации, процедуры взыскания задолженности, в том числе, в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, до исполнения задолженности иным, не противоречащим законодательству Российской Федерации, способом.

Списание задолженности с забалансового учета в случаях, предусмотренных законодательствам Российской Федерации, в том числе, по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству Российской Федерации.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) по видам поступлений и должникам, в разрезе источников финансового обеспечения, кодов доходов бюджета, УИН, правовых оснований.

Учет на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» ведется в соответствии с  пунктами 339–340 Инструкции счетов № 157н и пунктом 11 СГС «Доходы»;
- 10 «Обеспечение исполнения обязательств» – предназначен для учета имущества, за исключением денежных средств, полученного КСК в качестве обеспечения обязательств, а также иных видов обеспечения исполнения обязательств (поручительство, банковская гарантия и т.д.).

Учет на забалансовом счете 10 «Обеспечение исполнения обязательств»ведется в соответствии с пунктами 351, 267 Инструкции № 157н.
Принятие к забалансовому учету имущества осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении которого получено имущество.

При исполнении обеспечения, исполнения обязательства, в отношении которого было получено обеспечение, осуществляется списание сумм обеспечений с забалансового счета.
Аналитический учет по счету 10 «Обеспечение исполнения обязательств»  ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) в разрезе:

- обязательств по видам имущества/обеспечения и его количества;

- обязательств, в обеспечение которых поступило имущество;

- контрагентов;

- идентификаторов обязательств и обеспечения;
-17 «Поступления денежных средств» – для учета поступления денежных средств, а также возврата излишне полученных доходов на банковские и лицевые счета учреждения, на счет операций с наличными и в кассу учреждения. Назначение счета – аналитический учет поступлений, который отражается на балансовых счетах 201.00, 210.03  в части денежных расчетов.

Учет на забалансовом счете 17 «Поступления денежных средств» ведется в соответствии с пунктами 365, 366 Инструкции № 157н.

Бухгалтерские записи по счету 17 «Поступления денежных средств» отражаются одновременно с отражением поступлений или возврата денег на балансовых счетах 201.00, 210.03 в части денежных расчетов. Основание – первичные документы, прилагаемые к выпискам по банковскому или лицевому счету, а также кассовые документы на операции с наличными денежными средствами.

Аналитический учет по счету 17 «Поступления денежных средств» ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) или в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе:

- лицевых и банковских счетов учреждения;

- кодов бюджетной классификации, КФО и КОСГУ;
- 18 «Выбытие денежных средств» – для учета выбытие денежных средств, а также возврата расходов текущего года с банковских и лицевых счетов учреждения, со счета операций с наличными и из кассы учреждения. Назначение счета – аналитический учет выбытий, которые отражается на балансовых счетах 201.00, 210.03 в части денежных расчетов.

Учет на забалансовом счете 18 «Выбытие денежных средств» ведется в соответствии с пунктами 332, 367, 367 Инструкции № 157н.

Бухгалтерские записи по счету 18 «Выбытие денежных средств» отражаются одновременно с отражением выбытия или возврата расходов текущего года на балансовых счетах 201.00, 210.03 в части денежных расчетов. Основание – первичные документы, прилагаемые к выпискам по банковскому или лицевому счету, а также кассовые документы на операции с наличкой.

Аналитический учет по счету 18 «Выбытие денежных средств» ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) или в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе:

- лицевых и банковских счетов учреждения;

- кодов бюджетной классификации, КФО и КОСГУ;
- 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, неподтвержденных по результатам инвентаризации кредитором, а также задолженности, которая образовалась из-за переплат в бюджет, в том числе налогов.
Учет на забалансовом счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами»  ведется в соответствии с пунктом 372 Инструкции № 157н.
Задолженность, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета.
Аналитический учет по счету 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» ведется в Карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051) в разрезе:

- видов выплат и поступлений, по которым задолженность учитывалась на балансе;

- кодов классификации: КДБ, КРБ, КИФ;

- контрагентов – кредиторов;

- видов платежей/ КФО;
- 21 «Основные средства в эксплуатации» – для учета находящийся в эксплуатации объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно. Внутреннее перемещение объектов основных средств отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения лиц, отвечающих за сохранность и целевое использование. 
Учет на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется в соответствии с пунктами 373,  374 Инструкции № 157н, пунктом 7 Инструкции № 162н. 

Основные средства на счет 21 «Основные средства в эксплуатации» принимаются и списываются по балансовой стоимости.
Аналитический учет по счету 21 «Основные средства в эксплуатации» ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041) в разрезе объектов имущества, ответственных лиц, местонахождений объектов, адресов;
- 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» – для учета материальных ценностей, относящихся к объектам основных средств, и иного имущества, выданного учреждением в постоянное личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, предусматривающих использование полученного имущества в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением.

Учет на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» ведется в соответствии с пунктами   386 Инструкции № 157н, пунктом 26  Инструкции № 162н. 

Принятие к учету объектов имущества осуществляется на основании первичного учетного документа по балансовой стоимости.

Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета (ф. 0504041) в разрезе пользователей имущества, мест нахождения, по видам имущества, его количеству, стоимости и кодов КОСГУ. 

Все материальные ценности, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе. 

6. Санкционирование расходов

6.1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств. 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных обязательств прошлых лет.

К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по созданным резервам предстоящих расходов по выплатам персоналу. 

6.2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

- извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в сфере закупок;

- сведений о приглашении принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:

- по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров (муниципальных контрактов),– при изменении сумм договоров (муниципальных контрактов) на дату принятия такого изменения на основании дополнительного соглашения к договору (муниципальному контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (муниципального контракта);

- по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных лимитов, – на сумму отозванных лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО) на основании уведомления об изменении сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств, на сумму неиспользованных ЛБО на основании отчета о состоянии лицевого счета получателя бюджетных средств;

- по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под отчет денежных средств, – подлежит изменению в сумме утвержденного авансового отчета;

- по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за исключением НДФЛ и обязательных страховых взносов, – на основании налоговых деклараций.

6.3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия бюджетных обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, подтверждающего их возникновение.

6.4. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным.

6.5. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 0504064).

6.6. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в Порядке учета принятых (принимаемых, отложенных) бюджетных обязательств (приложении  к Учетной политике). 

7. Финансовый результат

7.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетной год бюджетной сметой. Суммы начисленных доходов и признанных расходов закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
7.2. Расходы, учитываемые как расходы будущих периодов:
- расходы на оплату отпусков, начисленных за период, не отработанный работником – ежемесячно в размере, соответствующем отработанному работником периоду, дающему право на предоставление отпуска;
- иные расходы, начисленные в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам (годовое сопровождение программы «1-С Бухгалтерия» и «Зарплата») – равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся (где n – количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов)

7.3. Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу приведен в приложении   к Учетной политике. 

8. Бюджетная и статистическая отчетность

8.1. Месячная, квартальная, годовая бухгалтерская отчетность составляется в соответствии с требованиями, предусмотренными Инструкций №191н. Бюджетная отчетность формируется на бумажных носителях и в электронном виде с применением программного продукта «Свод-Смарт». 
Отчетность, после утверждения председателем КСК, в установленные сроки представляется в Финансовое управление Администрации Казачинско-Ленского муниципального района в электронном варианте посредствам программного продукта «Свод – Смарт». 

8.2. Статистическая отчетность, отчетность в Социальный фонд России, ИФНС составляется ведущим инспектором и представляется по формам и в сроки, установленные нормативными актами соответствующих органов, с применением программного продукта «1-С».

9. События после отчетной даты

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении к Учетной политике.
10. Инвентаризация имущества и обязательств

Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и резервов) проводит инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в приложении    к Учетной политике.

11. Порядок организации и обеспечения внутреннего
контроля
11.1. Внутренний контроль в КСК осуществляется в соответствии с Положением о внутреннем контроле (приложении    к Учетной политике).

11.2. Внутренний контроль в КСК осуществляет председатель КСКи ведущим инспектором. 

12. Налоговый учет

12.1. Налоговый учет представляет собой систему обобщения информации для определения налоговой базы по всем налогам, сборам и иным обязательным платежам на основе данных первичных учетных документов, сгруппированных в соответствии с порядком, предусмотренным Налоговым кодексом Российской Федерации (далее – НК РФ). 

12.2. Учет расчетов по налогам, сборам и иным обязательным платежам, учитываемым в бюджеты и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, сбору, платежу в разрезе бюджетов разного уровня и внебюджетных фондов, а также в разрезе видов задолженности(недоимка по основной сумме налога, сбора и платежа, пени, штраф).

12.3. Налоговый учет ведется в соответствии с НК РФ и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Иркутской области, Казачинско-Ленского муниципального района по вопросам налогообложения.

12.4. Налоговая отчетность составляется на основании данных бюджетного учета. Налоговые платежи уплачиваются в порядке и сроки, предусмотренные НК РФ.

12.5. Объект обложения страховыми взносами, база для начисления страховых взносов, суммы, неподлежащие обложению страховыми взносами, порядок исчисления, порядок и сроки уплаты страховых взносов, а также порядок обеспечения исполнения обязанности по уплате страховых взносов и предельная величина базы для исчисления страховых взносов регулируются и определяются главой 34 НК РФ.

12.6. Специализированная отчетность и сведения во внебюджетные фонды представляются по формам и в сроки, установленные государственными внебюджетными фондами.

13. Порядок передачи документов бюджетного учета при смене
главного бухгалтера

При смене председателя КСК, ведущего инспектора  документы бюджетного учета должны быть переданы новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу.

Передача документов осуществляется при участии комиссии, создаваемой в КСК.

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. Акт приема - передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела и лицом, передающим дела и членами комиссии.
Порядок внесения изменений в учетную политику

Изменения и дополнения учетной политики применяются перспективно, т. е. применяются к операциям после даты изменения или дополнения в случаях:
-  если изменения Учетная политика несущественно влияют на показатели отчетности (например, если сравнительные показатели меняются не более чем на 5%);

- пересчет не предусмотрен нормативными актами, на основании которых меняется Учетная политика ;

- невозможно пересчитать сравнительные показатели за прошлый период: нет данных для расчета или в прошлом не было данных для определения оценочного значения, например, утеряны документы;

- дополнение Учетная политика никак не влияет на показатели отчетности (ввели новую аналитику или субсчета, дополнили график документооборота новым документом или изменили ответственного);

- Учетная политика дополнена новым методом для учета операций, которых раньше не было.

(Основание: п. 6 ,16,17,19 14 СГС «Учетная политика»)
